Textverarbeitung	Aufzählungen und Nummerierungen


Aufgabe:

1. Erstelle eine Liste mit folgenden Punkten: 
- Lieblingskünstler
- Lieblingstiere
- Lieblingsfächer

2. Wähle die Nummerierung so, dass jeweils die rot geschriebenen Begriffe als Titel mit den Nummern 1., 2., 3. und 4. auftauchen und deine persönlichen Dinge Unterpunkte 1.1. / 1.2 usw. sind:

Wähle die Option "Nummerierung" aus dem Formatierungsmenü aus. Dies sollte eine nummerierte Liste in deinem Dokument erstellen, und der Cursor wird automatisch in die erste Position der Liste gesetzt.

Gib den ersten Eintrag deiner nummerierten Liste ein und tippe dann auf "Enter", um zur nächsten Zeile zu wechseln und einen weiteren Eintrag hinzuzufügen. Word fügt automatisch die nächste Nummerierung hinzu.

Tipp: Wenn du "1.1" eingibst, wird der nächste Punkt automatisch mit "1.2" nummeriert.




Meine Liste:


